附件2：

文件资料档案移交清单

	姓名
	
	离校离岗类型
	

	所在部门
	
	去向
	

	序号
	各类文件、资料、档案等
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


移交人：                 接收人：               部门指定监督人：

分管院领导（或部门负责人）：                    组织人事处：
交接时间（加盖部门公章）：         年     月     日                            

注：本表一式四份（部门负责人、移交人、接收人、组织人事处各留存1份）
