填 卡 说 明
1、职务栏：填写实际担任职务

2、职称栏：按技术职称填写。

3、婚姻状况栏：如实填写本人婚姻情况，如未婚、已婚、离异、再婚、丧偶等。

4、现居住地栏：填写具体街名、路名、小区名、××家属院、××住宅楼、×单元×层××号。

5、户口所在派出所栏：填写具体街道（路）派出所名称。夫妇户口不在同一派出所的请分别填写。

6、政策内外：指夫妇在怀孕生育该孩子时是否取得人口计生行政部门批准，领取了《生育保健服务证》（或生育指标）。

7、是否抱养：指该孩子是否为收养的子女。 

8、现在何地：指该孩子现生活所在地。

9、入户所在地：指该孩子户口随母亲、父亲或亲友。

10、有政策外生育子女的党员干部职工须提供处理文件和征收社会抚养费收据（原件），并在备注栏内注明。
    11、所在单位和主管部门审查后要加注文字意见，并请主管领导签字后报送。

