兰州职业技术学院网站建设与维护办法
为加快学院网站建设，加强管理，充分发挥校园网作用，全面展示学院建设和发展的新成就，推进学院管理的信息化，特制定本办法。

第一条：网站建设目标是建立内容丰富的网络信息资源，形成开放的资源共享条件，实现教学、科研、管理的信息化，使校园网成为信息资源的宝库、学院形象的窗口、网络教育的基地和师生交流的乐园。

第二条：网站建设管理原则是统一规划、分级管理、责任到人、目标考核。
第三条：党委宣传部负责网站建设与管理工作；网管中心负责对全院各部门、各单位网站建设和信息安全的日常性检查督促，并为年度考核积累数据资料，负责对各单位二级网站（主页）建设方案的审核；各部门由一名领导分管网站建设工作，一名以上网站信息员负责网页日常维护与管理。

第四条：宣传部负责对信息员不定期进行技术培训，信息员定期对本部门的网页进行内容更新和管理。网管中心每月出一期网站信息简报，及时通报网站管理情况和信息。

第五条：网站建设与管理：

1．各系（部）负责本单位二级网站建设与日常管理，网管中心负责学院总网站平台日常管理、建设与维护。其它各单位、各部门也均需建立本单位、本部门的二级网站。

2．网络管理中心负责学院网站主页（包括英文版）设计、制作与日常管理；校园网络技术支撑、数据库建设与维护；服务类网络平台的建设与管理；负责网络应用技术的培训和二级网站建设的技术指导。

第六条：二级网站（主页）内容：

1．各系简介、师资队伍、机构设置、学科建设、专业建设、实验室建设、科研成果、最新消息等。

2．各总支、支部、团委、学生会情况
3．二级网站（主页）版面要求每年更新一次；信息要求及时更新，更新时间不迟于信息发生时间的1个工作日内。

4．二级网站（主页）信息内容必须符合国家有关法律、法规的规定，不得制作、复制和传播有害信息、不真实信息；二级网站（主页）暂时不允许开通BBS（论坛）。

第七条：网站主页公共信息更新规定：

学院网站主页公共信息内容要及时更新，各类动态信息由责任部门及时更新，更新时间不迟于信息发生时间的2个工作日内。

第八条：网站主页栏目维护责任部门

1．院办负责机构设置及学院概览栏目

2．宣传部负责首页的新闻中心栏目及思想政治教育栏目中理论园地栏目。
3．学生处思想政治教育栏目
4．教务处负责京剧栏目和教学管理栏目
5．科研处负责科学研究栏目
6、国际交流处负责国际交流栏目
7、招生就业办负责招生就业栏目
8、校园文化办公室负责校园文化建设栏目
9、网络管理中心负责公共服务栏目
第九条：二级网站（主页）自行建设的网站须达到以下技术要求：

1．以WINDOWS 2000（2003）为系统平台，支持ASP或JSP技术。

2．所有文件名一律用小写字母，所有链接统一用小写的文件名，并保证所有链接的正确性。

3．首页文件名用index.html或index.asp。

4．网页页面上必须有返回学院主页www.lvu.edu.cn的链接。

5．各网页页面之间链接明确，易于浏览。
　　6．各单位兼职信息员负责本单位二级网站网页文件的上载，上载密码不得泄露，或借给他人使用。
第十条：本办法自公布之日起执行。本办法由党委宣传部负责解释。
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