全国教师管理信息系统教师信息
变更流程
一、登录网址：http://jiaoshi.gsedu.cn，点击进入“全国教师管理信息系统—教师自助子系统”（见图1）。
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图1
二、输入用户名和密码（见图2），用户名是本人身份证号码，密码是初始密码，首次登录系统时会提示修改密码，请及时修改密码。
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图2
三、进入个人信息页面（见图3）。
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图3
四、新增和修改本人信息。
1. 新增和修改内容：
（1）左侧菜单“教师个人信息”模块中带红色*的内容要求必须填写完整，填报数据的时间更新截至2017年5月23日。
（2）“基本信息”模块不能个人修改，照片无需上传。如发现本人数据有误，请填写《教师信息变更登记表》（见图4）。 
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图4
（3）“学习经历”、“工作经历”、“岗位聘任”、“专业技术职务聘任”、“教师资格”、“教育教学”、“教学科研成果及获奖”、“入选人才项目”、“国内培训”、“海外研修（访学）”、“技能及证书”、“联系方式”等模块可由本人新增和修改信息，由教师本人自己新增和修改的内容必须填写在《教师信息变更登记表》中。
2.具体操作流程：
（1）新增信息可直接点击“增加”（见图5），进入新增信息页面（见图6），填写完成后点击“保存”（见图7），教师本人将新增内容填写在《教师信息变更登记表》。
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图5
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图6
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图7
（2）修改信息在“□”打钩，再点击“编辑”（见图8）。教师本人将修改内容填写在《教师信息变更登记表》。
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图8
    （3）由于系统中已录入的个人信息已经审核通过，编辑过程中会出现系统提示“审核中和审核通过的数据不能修改”的情况（见图9）。
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图9
（4）如遇到不能修改已录入信息的情况，请教师本人填写《教师信息变更登记表》。 
四、提交材料。
请教师本人认真填写《教师信息变更登记表》，向所在部门提交纸质版和电子版、变更信息的证明材料原件和复印件，由所在部门进行初审。经各部门初审后统一将《教师信息变更登记表》纸质版（部门盖章）和电子版、变更信息的证明材料复印件于2017年6月2日前交至组织人事处906室，经组织人事处、教务处和科研处审核后由学院系统管理员在后台统一完成信息变更工作。
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